
เอกสารประกวดราคาจาง 
ดวยวิธกีารทางอิเลก็ทรอนิกส 

งานจางกอสรางอาคารที่ทําการไปรษณียบงึสามพัน พรอมงานพิเศษอื่น ๆ 
 อําเภอบงึสามพัน จังหวัดเพชรบรูณ 

                                                     
ตามประกาศบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด ประกาศประกวดราคา เลขท่ี.............................................................. 

๑.   ความเปนมาของโครงการและความประสงค 
  เนื่องจากท่ีทําการไปรษณียบึงสามพัน เปนอาคารแบบ ปณ.๑๐๔ ซ่ึงเคยไดรับการตอเติมอาคารแลว
ในป ๒๕๔๕ ปจจุบันตัวอาคารมีสภาพเกาชํารุด และมพ้ืีนท่ีปฏิบัติงานคับแคบ ทําใหไมมีความคลองตัวในการทํางาน
ประกอบกับพ้ืนที ่อ.บึงสามพัน มีการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจเพ่ิมข้ึนอยางตอเนื่อง ดังน้ัน เพ่ือเปนการแกไขปญหา
ดังกลาว รวมถึงรองรับปริมาณงานในอนาคต  จึงมคีวามประสงคจะกอสรางอาคาร ท่ีทําการไปรษณีย บึงสามพัน    
พรอมงานพิเศษอ่ืน  ๆอําเภอบึงสามพัน จังหวัดเพชรบูรณ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส โดยมีเง่ือนไขและขอกําหนด
ดังตอไปน้ี 
  ๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองอานขอความในประกาศ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด (ปณท) 
และเอกสารประกวดราคาจางในคร้ังนี้ใหเปนท่ีเขาใจโดยละเอียด   หากไมเขาใจคําแนะนําหรือเง่ือนไขขอใด  หรือ
ขอความใดใหติดตอสอบถามเพ่ือทําความเขาใจไดท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ปณท และไมวาในกรณีใดก็ตาม เม่ือ
ผูเขาประกวดราคาไดเสนอราคาแลวจะยกขอเรียกรองหรือขออางโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไมอานหรือทําความ
เขาใจขอความดังกลาว หรือละเลยไมปฏิบัติตามขอความน้ัน หรือโดยอางความสําคัญผิด ในความหมายของขอความ
ในประกาศ ปณท, เง่ือนไขหรือขอกําหนดประกวดราคาจางน้ีไมได 
   ๑.๒ เอกสารแนบทายการประกวดราคาจาง 
                        ๑.๒.๑    แบบรูปและรายละเอียด 
                        ๑.๒.๒    แบบใบย่ืนขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
                        ๑.๒.๓    แบบสญัญาจาง 
                        ๑.๒.๔    แบบหนังสือคํ้าประกันซอง/สัญญาจาง 
                        ๑.๒.๕    ประเภทงานกอสรางและสูตรท่ีใชกับสัญญาจางแบบปรับราคาได (คา K) 
                        ๑.๒.๖    การแบงงวดงาน, การจายเงิน, กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ 
                        ๑.๒.๗    แบบใบเสนอราคาและบัญชีแสดงปริมาณวัสดุ 
                        ๑.๒.๘    บทนิยาม 

    (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
    (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

                        ๑.๒.๙     แบบบัญชีเอกสาร พรอมกับหนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือการจางฯ 
และแบบแจงช่ือผูแทนฯ 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
   ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการ             
ทางอิเล็กทรอนิกส 
   ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลใหย่ืนสาํเนาหนังสือรับรองของสาํนักงานทะเบียน
หุนสวนบริษัท ซ่ึงสาํนกังานทะเบียนหุนสวนบริษัทออกใหกอนวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจางไมเกิน ๖ เดือน 
บัญชีรายช่ือผูถือหุน  ผูมีอํานาจลงนาม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  และตองเปนผูประกอบการจดทะเบียน
ภาษีมลูคาเพ่ิม (ภพ.๒๐) และตองยื่นสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมพรอมกับการย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง ถาผูประสงคเสนอราคารายใดไมไดย่ืนเอกสารขางตน  ใหถือวาการยื่นเอกสารรายนั้นไดยื่นโดยผดิเงื่อนไข  
ปณท จะไมรับพจิารณา 
 
 



 
-๒- 

 
  ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองย่ืนสาํเนาบัตรประจําตัวหรือใบแทนและสําเนาทะเบียนบาน
เฉพาะตัวของหุนสวนผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการของนติิบุคคลน้ัน พรอมกับการย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง หากไมไดย่ืนหลักฐานดังกลาวไปพรอมกับการย่ืนซองฯ คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท มสิีทธิเรียกให    
ผูประสงคจะเสนอราคา ยื่นภายในเวลากําหนด ถาไมย่ืนหลักฐานภายในเวลากําหนด จะถือวาผูประสงคจะเสนอราคา
รายนั้นไดยื่นซองฯโดยผิดเง่ือนไข และจะไมรับพิจารณาผูประสงคจะเสนอราคารายน้ัน 
   ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมอยูในระหวางเปนผูถูกลงโทษฐานท้ิงงาน  ทั้งของ ปณท ของ
หนวยราชการหรือของหนวยงานอ่ืน ๆ ของรัฐ เวนแตจะไดถูกถอนช่ือพนจากเปนผูท้ิงงานออกจากบัญชีผูท้ิงงานแลว 
   ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูท่ีไดซ้ือชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางถูกตอง
โดยมหีลักฐาน 
   ๒.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึน 
ศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาจะไดมีคําส่ังใหสละเอกสทิธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
   ๒.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมหีนังสือรับรองผลงานเปนสญัญาเดียวและประเภทงานเดียวกัน
(หากเปนงานกอสรางอาคารหรือตอเติมอาคารจะตองมฐีานรากฯ) ตองเปนผลงานไมเกิน ๑๐ ป นบัถึงวันแรกขายชุด
แบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง ไปแสดงในวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง โดยแสดงวาเปน
คูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และเอกชนในประเทศไทยที ่ปณท เช่ือถือ 
และให เปนอํานาจของ ปณท  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย  ผูประสงคจะเสนอราคาไมมีสิทธิโตแยงใดๆ 
ทั้งสิ้น  
        ๒.๗.๑ แสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ
ซ่ึงมีผลงานไมนอยกวา ๒๕ % ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) ในการประกวดราคาคร้ังนี ้  
        หากเคยเปนคูสญัญาจางกับ ปณท หรือ การส่ือสารแหงประเทศไทย (เดิม) ผูประสงคจะเสนอ
ราคาไมตองมีหนังสือรับรองผลงานไปแสดงก็ได แตตองแจงใหทราบดวยวา ไดเคยทํางานอะไร ที่ไหน เม่ือใดและตอง 
มผีลงานไมนอยกวา ๒๕ %  ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) เชนเดียวกัน 
        ๒.๗.๒ หากเคยเปนคูสญัญาโดยตรงกับเอกชน จะตองมีผลงานไมนอยกวา  ๔๐ % ของราคา
เร่ิมตนประมูล (ประมาณราคากลาง) คร้ังน้ี และตองเปนเอกชนท่ี ปณท เช่ือถือและใหเปนอํานาจของ ปณท หรือ     
ผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสิีทธิโตแยงใด  ๆท้ังส้ิน 
        ๒.๗.๓ หนังสือรับรองผลงานของทางราชการ หรือหนวยงานของรัฐท่ีนาํมาแสดง  จะตองมี
หัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานต้ังแตระดับผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาข้ึนไป และเปนผูมหีนาท่ีเกี่ยวของเปน   
ผูลงนามรับรอง 
        ๒.๗.๔ หากเปนหนังสือรับรองผลงานของเอกชน ผูลงนามรับรองจะตองเปนเจาของกิจการ หรือ
ผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการผูมีอํานาจเต็มในการทํานติิกรรมผูกพันเอกชนน้ันๆ จะใหตัวแทนลงนามรับรองไมได 
และตองระบุรายละเอียดใหทราบดวยวาไดทําการกอสรางอะไร  ท่ีไหน เมื่อใด จํานวน ขนาดของส่ิงกอสรางเปน
อยางไร พรอมทั้งจํานวนเงินคากอสรางโดยละเอียด 
        ๒.๗.๕ ผลงานท่ีเคยทําและนําหนังสือรับรองมาแสดง หรือเคยทํากับ ปณท จะตองเปนผลงาน
ประเภทเดียวกับงานท่ีออกประกวดราคาคร้ังน้ีและจะตองเปนผลงานเพียงสัญญาเดียวจะใชรวมกันหลายๆ  สัญญา 
เพ่ือใหมผีลงาน ๒๕ %  หรือ ๔๐ % ตามขอ ๒.๗.๑ หรือ ขอ ๒.๗.๒ ไมได 
        ๒.๗.๖ หากหนังสือรับรองผลงานพรอมเอกสารประกอบเปนภาษาตางประเทศ  ผูประสงคจะ
เสนอราคาตองแปลเอกสารท้ังหมดใหเปนภาษาไทยแนบไปดวย ๑ ชุด พรอมรับรองความถูกตองของขอความที่แปล
นั้นดวย 
        ๒.๗.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองย่ืนหนังสือรับรองผลงานเพียงงานเดียว 
 
 
 



 
-๓- 

  ๒.๘ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปราม     
การทุจริตแหงชาติ เร่ือง หลกัเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล  หรือ   
นิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.๒๕๕๔ ประกาศ ณ วันที่ ๑๑ สงิหาคม ๒๕๕๔ (และที่แกไข
เพิ่มเติม) และผูรับจางตองมีคุณสมบติัและถือปฏิบัต ิดังนี ้
        ๒.๘.๑ ตองไมอยูในฐานะเปนผูท่ีไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดง บัญชีรายรับรายจาย   
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ  
        ๒.๘.๒ กรณีจัดซ้ือจัดจางดวยระบบอิเลก็ทรอนิกส  (e-Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง ตองลงทะเบียนในระบบอิเลก็ทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง  ที่เว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ื อจัดจาง
ภาครัฐ 
        ๒.๘.๓ คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคารเวนแตการจายเงินแตละคร้ังซ่ึงมมูีลคาไม
เกินสามหม่ืนบาทคูสญัญาอาจจายเปนเงินสดก็ได  
   ๒.๙ ผูประสงคจะเสนอราคาตองแจงรายชื่อพรอมหนงัสือรับรองฯ และใบอนญุาตสถาปนกิและ
วิศวกรผูควบคุมงานประจําสถานที่กอสราง 
                           - สถาปนกิ            ระดับสามญั  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรโยธา        ระดับสามญั  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรไฟฟา       ระดับสามญั  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรเครื่องกล   ระดับสามญั  ๑  ทาน 
   * ทั้งนี้ หนังสือรับรองฯ ,ใบอนุญาตฯ และรูปถายตองชัดเจนพรอมลงลายมอืชื่อจริงดวยหมกึ     
สีน้ําเงิน รับรองสาํเนาถูกตองของสถาปนิก , และวิศวกรใหถูกตองตรงกันกับที่ไดลงไวในใบอนญุาตฯ ถาผูเขา
ประกวดราคารายใดไมไดยื่นหรือยื่นแตเปนสําเนาหรือภาพถายของเอกสารขางตน หรือลงลายมอืชื่อไมตรงกันให
ถือวาการย่ืนเอกสารรายนั้น ไดย่ืนโดยผดิเงื่อนไข ปณท จะไมรับพจิารณา และผูเขาประกวดราคาจะโตแยงใดๆ 
ไมไดทั้งสิ้น  

๓. การย่ืนซองการประกวดราคา  
   การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ใหมีการดําเนินการ ๒ ข้ันตอนดังน้ี 
   ข้ันตอนท่ี ๑. ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ข้ันตอนท่ี ๒. ประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส   
ซ่ึงผูประสงคจะเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี ้
   ๓.๑ ข้ันตอนท่ี ๑ ย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
         ๓.๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองยื่นซองเอกสารประกวดราคาจาง  ดวยวิธีการ            
ทางอิเล็กทรอนิกส ตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองหรือคณะกรรมการรับซอง (แลวแตกรณี) ท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
ปณท ในวันและเวลาท่ีกําหนดไวในประกาศประกวดราคา ท้ังน้ี โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของ ฝายกอสรางและ -
บํารุงรักษา เปนมาตรฐาน 
         เม่ือพนกําหนดเวลาย่ืนซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิสแลว จะไมรับ
เอกสารเพ่ิมเติมโดยเด็ดขาด  
         ๓.๑.๒ ซองเอกสารประกวดราคาจาง ดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส  จะตองจาหนาซองถึง
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจางงานจางกอสรางท่ีทําการไปรษณียจังหวัดบึงสามพัน พรอมงานพิเศษอ่ืน ๆ 
อําเภอบึงสามพัน จังหวัดเพชรบูรณ โดยระบุไวท่ีหนาซองวา  เอกสารประกวดราคาตามประกาศประกวดราคาจาง    
ดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสตามประกาศเลขท่ี.............................................................................................................. 
.............................................................................................................  
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         ๓.๑.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา
จาง ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ  ท้ังส้ิน และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมือ
ช่ือและประทับตรา (ถาม)ี ของผูเขาประกวดราคา ใหชัดเจน โดยใชเอกสารแนบทายตามขอ ๑.๒ หรือจัดทําข้ึนเอง 
โดยมขีอความเชนเดียวกับท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางน้ี 
         ๓.๑.๔ ซองขอเสนอการประกวดราคาจางท่ียื่นตอ ปณท แลว ปณท สงวนสิทธิหามถอนคืน   
ไมวากรณีใด  ๆ
   คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา แตละรายวา
เปนผูเขาประกวดราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืนหรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวาง  
ผูเขาประกวดราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ ๑.๒.๘ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาจาง    
ดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสหรือไม พรอมทั้งตรวจสอบ เอกสารและขอเสนอการประกวดราคาจาง และแจงผูเขา
ประกวดราคาแตละรายทราบผลการพิจารณา เฉพาะของตนทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธีอื่นใดท่ีมี
หลักฐานวา ผูเขาประกวดราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะท่ีมีการเสนอราคา ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนกิส วามีผูเขาประกวดราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๒.๘ 
(๒) คณะกรรมการประกวดราคา จะตัดรายช่ือผูเขาประกวดราคารายน้ันออกจากการเปนผูเขาประกวดราคาและ 
ปณท จะพิจารณาลงโทษผูเขาประกวดราคาดังกลาวเปนผูท้ิงงาน 
   ผูประสงคจะเสนอราคาท่ีไมผานการคัดเลือกเบ้ืองตน  เพราะเหตุเปนผูเ ขาประกวดราคาท่ีมี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเ ขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมีประโยชนรวมกันระหวางผูเ ขาประกวดราคากับ         
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส  หรือเปนผูเขา
ประกวดราคาท่ีกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเขาประกวดราคาท่ีไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําส่ังดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุภายใน  ๓ วันนับแตวันท่ีไดรับ
แจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินจิฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุ  ใหถือเปนที่ สุด หาก
ปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส ประสบขอขัดของ 
จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไว คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอ
ราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับบุคคลอ่ืน และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนิน
กระบวนการเสนอราคาตอไป จากข้ันตอนท่ีคางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาท่ียังเหลอืกอนจะส่ังพักกระบวนการ
เสนอราคา แตตองส้ินสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคา เห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
จะสั่งยกเลกิกระบวนการเสนอราคาและกําหนดวัน เวลาและสถานท่ี เพ่ือเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดย
จะแจงใหผูมีสทิธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานท่ีน้ันทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคา สงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใด  ๆ ระหวางการเสนอราคา
เพ่ือใหการประกวดราคาจาง เกิดประโยชนสูงสดุตอ ปณท    
   ๓.๒ ข้ันตอนท่ี ๒ การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
         ๓.๒.๑ ผูมีสทิธิไดรับการคัดเลอืกเขารวมประกวดราคาจางดวยวิ ธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
จะตองเปนผูยื่นซองขอเสนอประกวดราคาจาง และผานการคัดเลือกของคณะกรรมการประกวดราคา โดยเปนผูเสนอ
ถูกตองตามขอกําหนด ตลอดจนเง่ือนไขการประกวดราคาจางของ ปณท 
         ๓.๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราค าจะตองลงนามใน
หนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือและการจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส (หนงัสอืสญัญา ๓ ฝาย) 
         ๓.๒.๓ ราคาสูงสดุของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองเร่ิมตนที่ 
จํานวน ๑๑,๖๗๑,๐๐๐.๐๐ บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ %)  
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         ๓.๒.๔ ราคาท่ีเสนอในการประกวดราคา ใหเสนอเปนราคารวมซ่ึงเปนเงินบาทตายตัวรวม
ภาษีมลูคาเพ่ิม ๗ % และรวมภาษีอากรอื่นทุกชนิด คาขนสง คาบริการตลอดจนคาใชจายอ่ืน  ๆดวยท้ังหมด 
         ๓.๒.๕ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทน  จะตองมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
ตามเวลา และสถานที่ท่ีกําหนด  
         ๓.๒.๖ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
         ๓.๒.๗ ผูมีสทิธิเสนอราคาหรือผูแทนที ่LOG IN แลว จะตองดําเนินการเสนอราคาโดยราคา
ที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส จะตองต่ํากวาราคาสูงสดุในการประกวดราคาและ
จะตองเสนอลดราคาขั้นต่ํา  (Minimum Bid) ไมนอยกวาครั้งละ  ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคาสูงสุดในการ
ประกวดราคาฯ และการเสนอราคาครั้งถัดๆ ไปตองเสนอลดราคาครั้งละไมนอยกวา ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคา
คร้ังสดุทายที่เสนอลดแลว  
         ๓.๒.๘ หามผูมีสทิธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา เม่ือการดําเนินการเสนอราคาเสร็จส้ินแลว 
ผูเขารวมการประกวดราคาทุกรายหรือผูแทนจะตองลงนามรับรองราคาการประกวดราคาจางและผูเสนอราคา       
รายต่ําสดุจะตองทํารายละเอียดของรายการท่ีเสนอราคาพรอมราคารวมภาษีมลูคาเพ่ิม ๗% (จัดทําใบเสนอราคาและ
บัญชีปริมาณวัสดุ) ตามเอกสารท่ีแนบทายเง่ือนไขน้ี โดยจะตองกรอกขอความและตัวเลขราคาในใบเสนอราคาให
ถูกตองครบถวนมากท่ีสดุ โดยขอความตัวเลขหรืออื่น ๆ ที่กรอกลงในใบเสนอราคาจะตองใชพิมพดวยพิมพดีดหรือ
เคร่ืองพิมพอ่ืน ๆ ยกเวนเฉพาะช่ือผูเสนอราคาใหเขียนดวยหมึกหรือปากกาลูกล่ืนได  
         ๓.๒.๙ หลกัเกณฑและวิธีการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ใหเปนไปตามที่ 
ปณท กําหนด 
        ๓.๒.๑๐ ราคาที่เสนอมาน้ีจะตองยืนอยูในกําหนด  ๙๐ วัน นบัแตวันยืนยันราคาสุดทาย  โดย
ภายในกําหนดยืนราคา ผูเขาประกวดราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคาไมได 
        ๓.๒.๑๑ ผูมีสทิธิเสนอราคาท่ีไดรับคัดเลอืกใหเปนผูชนะราคา จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการ
ใหบริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนกิส และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส ทั้งนี้
จะแจงใหทราบในวันเสนอราคา  
        ๓.๒.๑๒ ผูมีสทิธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาใน วันท่ี...................................ตั้งแตเวลา 
..........................น. เปนตนไป ทั้งนี้ จะแจงนดัหมายตามแบบแจง วัน เวลา และสถานท่ีเสนอราคา (บก.๐๐๕) ให
ทราบตอไป 
        ๓.๒.๑๓ ผูมีสทิธิเสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนกิส ท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th และผูมีสทิธิเสนอราคาตอง
ทําการทดลองวิธีการเสนอราคากอนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสต้ังแต
วันที ่๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป 
   ๓.๓ ผูที่ลงช่ือในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจะตองเปนผูมีอํานาจกระทําการผูกพันตาม
กฎหมายในกิจการที่ประกวดราคา หรือเปนผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมอํีานาจใหกระทําการแทนโดยถูกตองตาม
กฎหมาย โดยมีเอกสารหลกัฐานไปแสดงดวย 
   กรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล  และนิติบุคคลน้ันมขีอบังคับวาจะตองประทับตราของ   
นติิบุคคลดวย ในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจางตองประทับตราดวย ตามขอบังคับ  

๔. ราคาเริ่มตนประมลู (ราคากลาง),สถานที่ติดตอซื้อ,กําหนดเวลาและราคาขายชดุแบบรายการ 
   ๔.๑ งานรายนี้มี (ราคากลาง) รวมภาษีมลูคาเพ่ิม ๗% แลว เปนเงิน  ๑๑,๖๗๑,๐๐๐.๐๐ บาท     
(สิบเอ็ดลานหกแสนเจ็ดหมื่นหนึ่งพนับาทถวน) 
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  ๔.๒ ซ้ือชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางไดที ่
          ๔.๒.๑ สาํนักงานไปรษณียเขต ๖ นครสวรรค เลขที ่๑๕๔ หมู ๑  ถนนพหลโยธิน ตําบล
นครสวรรค  อําเภอเมอืงนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค รหัสไปรษณีย ๖๐๐๐๐ โทรศัพท ๐ ๕๖๒๕-๕๒๕๕ ตอ ๑๑๔ 
        ๔.๒.๒ ที่ทําการไปรษณียจังหวัดเพชรบูรณ  เลขท่ี ๑๗/๑ ถนนสามคัคีชัย ตําบลในเมอืง อําเภอ
เมอืงเพชรบูรณ จังหวัดเพชรบูรณ รหัสไปรษณีย ๖๗๐๐๐ โทรศัพท ๐ ๕๖๗๑ – ๑๐๐๙  
         ๔.๒.๓ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ช้ัน ๖ อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลักส่ี 
กรุงเทพฯ รหัสไปรษณีย ๑๐๒๑๐-๐๒๙๙  โทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๓๐๙๘,  ๐ ๒๘๓๑ ๓๔๖๑  
  ๔.๓ กําหนดเวลาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางต้ังแตวันที.่..............................
ถงึวนัที.่......................................ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. ของทุกวันในวันปฏิบัติงานปกติของ ปณท 
   ๔.๔ ราคาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางชุดละ  ๓,๔๕๗.๙๔ บาท และ          
คาภาษีมูลคาเพ่ิม ๗% เปนเงิน ๒๔๘.๐๖ บาท รวมเปนเงินท้ังส้ิน ๓,๗๐๐.๐๐ บาท (สามพันเจ็ดรอยบาทถวน)       
ผูซ้ือตองชําระเปนเงินสด เงินคาขายชุดแบบรายการและเง่ือนไขจะไมคืนใหผูซ้ือไม วากรณีใด ๆ ท้ังส้ิน และผูซ้ือชุด
แบบรายการและเง่ือนไขถูกตองเทานั้นจึงจะมีสิทธิเขาประกวดราคา  

๕. หลกัประกันการประกวดราคาจางและสถานที่รับหลกัประกัน 
   ๕.๑ ในวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองวางหลักประกันซอง 
ตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการคํ้าประกันเร่ิม
นับต้ังแตวันยืน่ซองขอเสนอดานเทคนิค ครอบคลมุไปจนถึงวันครบกําหนดสิ้นสุดการยืนราคา (ไมนอยกวา ๑๒๐ 
วัน) โดยหลกัประกันใหใชอยางหน่ึงอยางใด ดังตอไปนี ้ 
         ๕.๑.๑ เงินสด 
         ๕.๑.๒ เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คลงวันท่ีที่ใชเช็คน้ัน ชําระ
ตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทําการสั่งจายแก บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
         ๕.๑.๓ หนงัสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่กําหนดแนบทาย ค้ําประกัน   
ไวตอ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
   ๕.๒ หลกัประกันในการประกวดราคาจางคร้ังน้ีเปนจํานวน ๕๘๓,๕๕๐.๐๐ บาท  
   ๕.๓ หลกัประกันการประกวดราคาจางน้ี ปณท จะคืนใหกับผูเขาประกวดราคาหรือผูคํ้าประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีไดพิจารณาในเบ้ืองตนเรียบรอยแลว หรือผูเขาประกวดราคาพนจากความผูกพันตาม
เง่ือนไขการประกวดราคาเวนแตผูเขาประกวดราคาท่ีคัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาตํ่าสดุจะคืนหลักประกันให เม่ือไดทํา
สญัญาและไดรับหลกัประกันการปฏิบัติตามสญัญาจากคูสัญญาแลว ในกรณีท่ีผูชนะการประกวดราคาบิดพลิ้วไมทํา
สญัญาไมวาดวยเหตุใด  ๆก็ตาม ปณท จะริบหรือใชสิทธิเรียกรองจากหลกัประกันการประกวดราคาจางไวท้ังส้ิน และ
จะถือวาท้ิงงานดวย การคืนหลกัประกันฯ จะคืนใหโดยไมมดีอกเบ้ีย  

๖. การย่ืนซองและสถานที่รับซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ๖.๑ การย่ืนซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ใหยื่นโดยตรงตอเจาหนาที่พัสดุผูรับซองฯ  หรือ
คณะกรรมการรับซองฯ (แลวแตกรณี) ณ สถานที่ท่ีกําหนดเทาน้ัน ผูเขาประกวดราคาจะย่ืนซองฯ  โดยทางไปรษณีย
หรือวิธีอื่นใดนอกจากท่ีกําหนดไวไมได และ ปณท จะไมรับพิจารณา 
   ๖.๒ ใหยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ไดท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา  ชั้น ๖ โซน B 
อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลกัสี่ กรุงเทพฯ ในวันที่...........................................ระหวางเวลา 
๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๐.๓๐ น. (โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของฝายกอสรางและบํารุงรักษา) เม่ือพนกําหนดเวลาดังกลาว
แลวจะปดรับการรับซองฯ ทันท ี
  กําหนดเวลาเปดซองขอเสนอการประกวดราคาจางในวันเดียวกันเวลา ๑๑.๐๐ น. ท่ี ฝายกอสราง
และบํารุงรักษา ช้ัน ๖ โซน B อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 
 
 



-๗- 
 

  ๖.๓ ซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ท่ียื่นแกเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง 
(แลวแตกรณี) แลวจะถอนคืนหรือถอนคืนเพ่ือแกไขเปล่ียนแปลงอยางหน่ึงอยางใดไมไดในทุกกรณี 
   ๖.๔ กอนสอดซองขอเสนอการประกวดราคาลงในตูหรือหีบรับซอง ผูเขาประกวดราคาหรือผูแทน
ตองติดตอเจาหนาที่พัสดุผูรับซองฯหรือคณะกรรมการรับซองฯกอน (แลวแตกรณี) 

๗. ปณท สงวนสทิธ ิ
   ๗.๑ ในกรณมีเีนื้องานระบุไวในแบบและหรือรายการแตไมมกีารเสนอราคา ปณท สงวนสิทธิไม
คิดคาเนื้องานและหรือวันทํางานเพิ่มใหภายหลงั ผูเขาประกวดราคา (ผูรับจาง) จะตองดําเนนิการใหเปนไปตาม
แบบและหรือรายการระบุไวทั้งหมดและจะโตแยงใดๆ ไมไดทั้งสิ้น 
   ๗.๒ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะงดจางหรือเลือกจางท้ังหมดหรือบางสวน จากผูเขาประกวดราคารายใด
ก็ได เมื่อเห็นวาเปนประโยชนตอ ปณท และไมจําเปนตองจางผูเขาประกวดราคารายต่ําสุดเสมอไป หรืออาจจะยกเลิก
การประกวดราคาจางคร้ังน้ีได หากพิจารณาแลวเห็นวาขอเสนอท่ีเสนอมาน้ันยังไมเหมาะสม ท้ังน้ี โดยไมจําเปนตอง
แจงเหตุผลไมวากรณีใด ๆ ใหผูเขาประกวดราคาทราบ 
   ๗.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาซ่ึงไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตอ 
ปณท แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาจางไมได และเม่ือไดรับการคัดเลอืกใหเขาเสนอราคาแลว ตองเขารวม
เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสตามเง่ือนไขท่ีกําหนดขอ ๓.๒.๔ , ๓.๒.๕ และ ๓.๒.๖ มิฉะน้ัน ปณท จะริบ
หลักประกันซองทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสยีหายอื่น (ถามี) รวมท้ังอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน
ได หากมพีฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   ๗.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาซ่ึง ปณท ไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสญัญา หรือขอตกลงภายในเวลาที่
กําหนดดังระบุไวในขอ ๑๐. ปณท จะริบหลกัประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสอืค้ําประกันซองทันที และอาจ
พิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถาม)ี รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงาน ตามระเบยีบของ ปณท 

๘. หลกัเกณฑการพจิารณา 
   ในการพิจารณาขอเสนอของผูเขาประกวดราคาตางๆ  จะไดถือปฏิบัติตามแนวทางโดยลาํดับ
ดังตอไปน้ี 
   ๘.๑ ขอเสนอจะตองมีรายการเอกสารและการปฏิบัติตามท่ีระบุไวในเง่ือนไขและขอกําหนดใน
ประกาศประกวดราคาจางของ ปณท เก่ียวกับเร่ืองน้ีโดยครบถวน ขอเสนอของผูเขาประกวดราคารายใดไมมีรายการ
หรือเอกสารตามเง่ือนไขและขอกําหนดดังกลาวโดยครบถวนจะไมไดรับการพิจารณา เวนแต เปนขอผิดพลาด หรือผิด
หลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่
มใิชสาระสําคัญ ท้ังนี ้เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ ปณท เทาน้ัน 
   ๘.๒ ผูเขาประกวดราคาท่ีเสนอรายละเอียดไมถูกตองตามขอกําหนดในสวนท่ีเปนสาระสาํคัญ จะถูก
ตัดออกจากการพิจารณา 
   ๘.๓ ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกสน้ี ปณท จะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 
ผูเขาประกวดราคาท่ีเสนอราคาไดต่ําสุดเม่ือสิ้นสดุเวลาของการเสนอราคาใหถือเปนผูชนะการประกวดราคา   
   ๘.๔ ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะรับพิจารณาหรือไมรับพิจารณาผลของการประกวดราคาจางหรืออาจจะ
ยกเลกิการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังน้ี เพ่ือ
ประโยชนของ ปณท เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสนิของ ปณท เปนเด็ดขาด ผูเขาประกวดราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายหรือคาใชจายอ่ืนใดอันเน่ืองมาจากการเขาประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ไมไดทั้งสิ้น รวมท้ัง 
ปณท จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเขาประกวดราคาเปนผูท้ิง
งาน ไมวาจะเปนผูเขาประกวดราคาที่ไดรับการคัดเลือกไวแลวหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอราคาจาง
กระทําการโดยไมสจุริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคา
แทน เปนตน  
 



-๘- 

  ในกรณีท่ีผูเขาประกวดราคา เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาจางได 
คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท จะใหผูเขาประกวดราคานั้นช้ีแจงและแสดงหลกัฐานที่ทําใหเช่ือไดวา  ผูเขา
ประกวดราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําช้ีแจง
ไมเปนที่รับฟงได ปณท มีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเขาประกวดราคารายน้ัน  
  ๘.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส ทุกราย จะตองไมกระทําการใด ๆ  อันเปน
การขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาจางตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒  มิฉะน้ันแลว 
ปณท จะระงับการวาจางทันท ีนอกเหนอืจากโทษที่จะไดรับตามกฎหมายแลว 
   ๘.๖ ถาหากขอเท็จจริงปรากฏ  กอนหรือหลังการประมลูราคาวาผูเขาประกวดราคารายใดใช
หลักประกันซองฯ และหรือแสดงผลงานกอสรางเปนเท็จใหถือวาผูเขาประกวดราคารายน้ันปฏิบัติผิดเง่ือนไข จะตอง
ถูกยึดหลักประกันซองฯ  , รับผิดชอบคาเสียหายตางๆ  และถือเปนผูท้ิงงาน  รวมท้ังตองรับผิดชอบตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชยดวย 

๙. การยึดหลกัประกันซองของผูเขาประกวดราคา ในกรณดัีงตอไปนี ้
   ๙.๑ ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการการเสนอราคาตามวัน เวลา
และสถานท่ีท่ีกําหนด 
   ๙.๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนและไม Log In เขาสูระบบ 
   ๙.๓ ผูมีสิทธิเสนอราคา Log In แลวแตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเง่ือนไขท่ีกําหนด โดย
การเสนอราคาสงูกวา หรือเทากับราคาเร่ิมตนการประกวดราคา หรือเสนอลดราคาข้ันตํ่า (Minimum Bid) แตละคร้ัง
ที่เสนอลดราคานอยกวา ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท 
   ๙.๔ ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา 
   ทั้งนี ้ปณท จะริบหลักประกันซองจํานวนรอยละ ๒.๕ ของวงเงินท่ีจัดหาทันที  และอาจพิจารณา
เรียกรองใหชดใชคาเสียหายอื่น  ๆ(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานได หากมพีฤติกรรมขัดขวางการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ผูมสิีทธิเสนอราคาท่ี ปณท ไดคัดเลอืกแลวไมไปทําสัญญาจางภายในกําหนดเวลา ปณท จะริบ
หลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซองทันทีและอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน 

๑๐. การตกลงวาจางและการจัดทําสัญญา 
   ๑๐.๑ ราคาท่ีตกลงวาจางจะเปนราคาท่ีรวมภาษีมลูคาเพ่ิม  ๗% ตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนดแลว 
เมื่อ ปณท มีหนงัสือยืนยันตกลงวาจาง ผูเขาประกวดราคารายใดแลว ผูเขาประกวดราคารายน้ันตองไปจัดทําสัญญา
จางภายใน ๑๕ วัน นบัแตวันท่ีท่ีลงในหนังสอืยืนยันตกลงวาจาง หากไมไปทําสัญญาจางตามกําหนดเวลาดังกลาวไมวา
ดวยเหตุใด  ๆเวนแตกรณีมีความจําเปนหรือเหตุสดุวิสัย ซ่ึง ปณท พิจารณาเห็นควรขยายเวลาการจัดทําสัญญาจาง   
ใหการยืนยันตกลงวาจางน้ัน  เปนอันระงับสิ้นไปเมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวทันที  โดย ปณท ไมจําตองบอกกลาว    
แตอยางใด และผูเขาประกวดราคารายน้ันตองถูกริบหลักประกันการประกวดราคาจาง และตองรับผิดชดใชคาเสียหาย
และจํานวนเงินในสวนของราคาท่ีสูงกวาจํานวนราคาคาจางท่ี ปณท ตกลงวาจาง ซ่ึง ปณท ตองเสียไปในการวาจาง
ผูอ่ืนมาทํางานนั้นแทนผูเขาประกวดราคาและถูกลงโทษเปนผูท้ิงงานดวย 
   ๑๐.๒ ถางานรายน้ีเปนอันตองลมเลิกเน่ืองจากเหตุขัดของของ ปณท อยางหน่ึงอยางใดก็ตาม ผูเขา
ประกวดราคาไมมสิีทธิฟองรองหรือเรียกคาเสยีหายใด  ๆจาก ปณท ท้ังส้ิน  
  ๑๐.๓ ผูชนะการประกวดราคาท่ี ปณท ยืนยันตกลงวาจางตองดําเนินการดังนี ้
         ๑๐.๓.๑ ทําสญัญาจางกับ ปณท ตามตัวอยางสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒.๓ และตอง 
วางหลักประกันสัญญาในอัตราไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของราคาท่ีตกลงวาจาง  
         ๑๐.๓.๒ ใหสงเอกสารประกอบการจัดเตรียมหนังสอืสญัญาจางภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ท่ีลงใน
หนังสือยืนยันตกลงวาจางดังน้ี 
        ก. เอกสารท่ีตองสงเปนสําเนาหรือภาพถายท่ีรับรองสาํเนาถูกตองแลวคือ 
      - บัตรประจําตัวประชาชน สาํเนาทะเบียนบานของทานซ่ึงเปนผูลงนามในหนังสอืสัญญา 
 



-๙- 
 

    - ในกรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามในหนังสือสัญญาจางแทน ใหสงหนังสือมอบอํานาจ
พรอมแนบบัตรประจําตัวและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย 
   -  ใบทะเบยีนการคา, ใบสาํคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล, หนังสือรับรองของสาํนักงาน
ทะเบยีนหุนสวนบริษัทฯ ที่ออกไวไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวันลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
        ข. ในกรณีวางหลกัประกันสญัญาเปนหนงัสอืคํ้าประกัน  ของธนาคารพาณิชยในประเทศ  
(จํานวนรอยละ ๑๐ ของราคาตกลงวาจาง) ขอใหแจงดวยวาจะใชหนงัสือค้ําประกันของธนาคารใด สาขาใด โดยใหใช
ตามแบบหนังสอืคํ้าประกัน ดังระบุในขอ ๑.๒.๔   
         ๑๐.๓.๓ ในวันลงนามสญัญาจางใหนําเอกสารไปประกอบดังน้ี 
         ก. หลักประกันท่ีเปนหนงัสือค้ําประกันใหแนบภาพถายท่ีรับรองสาํเนาถูกตองแลวของเอกสาร
การมอบอํานาจใหออกหนังสอืคํ้าประกัน 
         ข. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานท่ีเปนตนฉบับของผูลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
         ๑๐.๓.๔. คาอากรแสตมปตามจํานวนที ่ปณท แจงใหทราบ 
         ๑๐.๓.๕ หลักประกันสัญญาจางใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี ้
         ก. เงินสด 
         ข. เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นส่ังจาย  เปนเช็คลงวันท่ีท่ี ใชเช็คนั้นชําระตอ
เจาหนาท่ี หรือกอนวันน้ันไมเกิน ๓ วันทําการ โดยสั่งจายแก บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
         ค. หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ คํ้าประกันไวตอ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
   หลักประกันตามขอ ก. ข. ค. อยางใดอยางหนึ่งตองนําไปมอบใหเจาหนาท่ีพัสดุกอน หรืออยางชาใน
วันทําสญัญาจาง หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมีดอกเบ้ียเมื่อพนจากขอผูกพันตามสญัญาจางแลว  

๑๑. การยกเลกิการประกวดราคาจาง 
   หากผูเขาประกวดราคาเสนอผิดเง่ือนไขก็ดี ไมถูกตองตามแบบแปลนและรายการละเอียดท่ีกําหนด
ไวก็ด ีหรือมเีหตุอันเปนกรณีท่ีพิจารณาแลวเห็นวาสมควรยกเลิกประกวดราคาจางก็ดี ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะยกเลิก
การประกวดราคาจางคร้ังน้ี และผูเขาประกวดราคาไมมีสทิธิจะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น 
   เมื่อจะมกีารประกวดราคาจางใหมในงานเดียวกันอีก  ผูเขาประกวดราคาคร้ังกอนมีสทิธิไดรับแบบ
แปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนดใหม โดยไมตองซ้ือแบบแปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนด     
นั้นอีก 

๑๒. การปรับ 
   ๑๒.๑ เม่ือทําสญัญาจางกับ  ปณท แลว ผูรับจางตองทํางานรายน้ีทั้งหมดใหแลวเสร็จบริบูรณทุก
ประการภายในกําหนดเวลาท่ีกําหนดไวตามสญัญาจาง ถาสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามสัญญา แต ปณท ยัง
มไิดบอกเลกิสญัญาจาง ผูรับจางยอมให ปณท ดําเนนิการดังตอไปนี้คือ 
         ๑๒.๑.๑ ปรับผูรับจางเปนเงินวันละ ๐.๑ % ของราคาที่ตกลงวาจาง แตตองไมตํ่ากวาวันละ  
๓๐๐.๐๐ บาท นับแตวันที่ลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญาจนถึงวันท่ีงานแลวเสร็จบริบูรณ     
         ๑๒.๑.๒ เรียกคาเสยีหายอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา (ถาม)ี 
        ๑๒.๑.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับแตวันท่ีลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญา
จนถึงวันที่ผูรับจางสงมอบงาน ซ่ึงคิดเปนรายวัน กําหนดวันละ ๑,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถวน) 
         ๑๒.๑.๔ เรียกคาใชจายซ่ึง  ปณท ไดจายเปนคาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหแกผูควบคุมงาน   
ของ ปณท ซ่ึง ปฏิบัติหนาท่ีคุมงานน้ีตามอัตราท่ี ปณท ไดจายจริงต้ังแตวันลวงเลยกําหนดแลวเสร็จตามสญัญาถึงวันที่
งานแลวเสร็จบริบูรณ ในระหวางท่ีมีการปรับน้ัน ถา ปณท เห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสญัญาตอไปได  ปณท มี
สทิธิบอกเลิกสัญญา และใชสิทธิตามเง่ือนไขขอ ๑๒.๒ 
 
 



-๑๐- 

  ๑๒.๒ ถา ปณท บอกเลกิสญัญาจางแลว ผูรับจางตองยินยอมให ปณท ดําเนนิการดังตอไปน้ี 
          ๑๒.๒.๑ ริบหลักประกันสัญญาจางหรือเรียกรองจากผูคํ้าประกันดังกลาวในขอ ๑๐.๓.๕ 
          ๑๒.๒.๒ ยินยอมให ปณท เรียกคาจางที่เพ่ิมข้ึน เพราะจางบุคคลอื่นทําการน้ีตอไปจนงานแลว  
เสร็จบริบูรณ                                
         ๑๒.๒.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับถัดจากวันท่ีครบกําหนดวันแลวเสร็จตาม สัญญา
จางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาจาง   
          ๑๒.๒.๔ เรียกคาเสียหายอันพึงมีจากผูรับจางอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา หรือไม
ปฏิบัติตามสัญญาจางขอหน่ึงขอใด 
          ๑๒.๒.๕ ยินยอมให ปณท ปรับเปนรายวัน วันละ ๐.๑ % ของราคาท่ีตกลงวาจาง แตตองไม
ต่ํากวาวันละ ๓๐๐.๐๐ บาท นบัแตวันท่ีลวงเลยวันแลวเสร็จตามสัญญาจางจนถึงวันบอกเลกิสญัญา 

๑๓. การงดหรือลดคาปรับหรือขยายระยะเวลากอสราง  
   กรณีการงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญา ผูวาจางจะพิจารณาใหตามจํานวนวันที่มีเหตุ
เกิดข้ึนจริง ในกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจางหรือเหตุสุดวิสยั  หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ
อันหนึ่งอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย โดยผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูวาจางทราบภายใน ๑๕ วัน 
นบัแตเหตุนั้นไดส้ินสดุลง หากผูรับจางมไิดแจงใหผูวาจางทราบภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับจางจะยกข้ึนกลาวอาง
เพ่ือขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลงัมไิด เวนแตเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจาง 
ซ่ึงมีหลกัฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว 
   ผูวาจางสงวนสทิธิพิจารณาใหเปนรายกรณี หากผูรับจางของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสัญญา 
โดยอาศัยเหตุเกี่ยวกับฤดูกาล ดินฟาอากาศ หรือภูมปิระเทศที่เปนอยูตามธรรมชาติเปนปกติของทองท่ี เชนการทํางาน
ในฤดูฝนไมสะดวกทําใหงานลาชา หรือความกันดารของทองถ่ินเปนตน เนื่องจากเหตุดังกลาวผูรับจางจะตองทราบ
หรือคาดหมายไดลวงหนากอนท่ีจะเขาทําสัญญา  

๑๔. การแบงงวดและการจายเงนิคาจาง (คาจางรวมภาษมีลูคาเพิ่มไวแลว) 
   ปณท ขอสงวนสทิธิในการเบิกจายคาจางงวดสุดทาย  (งวดเดียว) จนกวาจะไดพิจารณาเร่ืองการ
เปล่ียนแปลงรายการสัญญาจาง, การขยายระยะเวลากอสราง (งดคาปรับหรือลดคาปรับ) หรืออื่น ๆ (ถาม)ี จนกวาจะ
ไดขอยุติกอน (ตามรายละเอียดการแบงงวดงานและการจายเงินคาจางท่ีแนบทายใบเสนอราคา) 

๑๕. วิศวกรควบคุมงาน 
   ในกรณีท่ีการกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง จะตองมวิีศวกรควบคุมงานตามพระราชบัญญัติวิชาชีพ
วิศวกรรม ผูรับจางจะตองจัดใหมีวิศวกรผูรับผิดชอบไปควบคุมงานและรับผิดชอบตามพระราชบัญญัติ กฎระเบียบที่
ออกมาเพ่ือใชบังคับแกการน้ัน ๆ ประจําสถานท่ีกอสรางดวย  

๑๖. การทั่วไป 
   ๑๖.๑ ผูรับจางตองทําการกอสรางตามกําหนดเวลาทํางานปกติของ ปณท (๐๘.๓๐ น.ถึง ๑๖.๓๐ 
น.) โดยไมเวนวันหยุดราชการหรือวันหยุดอื่น ๆ  และงานกอสรางน้ีจะเสร็จภายในเวลาไมเกิน ๓๐๐ วนั โดยนบัถัดจาก
ลงนามในสญัญาจางเปนวันเร่ิมตน  
  ถาผูรับจางประสงคจะทํางานนอกเหนือไปจากกําหนดเวลาของ ปณท จะตองแจงเปนลายลักษณ
อักษรให ปณท ทราบกอน และเม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงจะดําเนินการได โดยผูรับจางจะตองจายคาทํางานลวงเวลา
ใหแกกรรมการตรวจการจางและหรือผูควบคุมงานตามอัตราของ ปณท โดย ปณท เปนผูรับเงินดังกลาวขางตน 
  ๑๖.๒ ผูรับจางจะตองวางหลกัประกันสัญญาจางอยางใดอยางหนึ่งตามขอ  ๑๐.๓.๕ เปนจํานวน  
รอยละ ๑๐ ของราคาท่ีตกลงวาจาง หากผูรับจางไมลงมอืทํางานภายในกําหนดท่ีระบุไวในสญัญาจาง  หรือกระทําผิด
สญัญาจางขอใดขอหน่ึงไมวาดวยประการใด ๆ โดยมิไดรับอนุญาตจาก ปณท ปณท มีสทิธิบอกเลิกสัญญาจาง และ 
 



-๑๑- 

 
ผูรับจางยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจาง หรือใชสทิธิเรียกรองทั้งหมดในฐานะผูรับจางผิดสญัญา กับยอมรับผิด
ชดใชคาเสียหายทุกอยางอันจะเกิดมข้ึีนเน่ืองจากการผิดสัญญาจางท้ังส้ินดวย 
  ผูรับจางจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของ งานจางหรือความเสียหายอยางหน่ึงอยางใดที่
เกิดข้ึนภายในระยะเวลาไมนอยกวา ๒๔ เดือน นับถัดจากวันที่ ปณท ไดรับมอบงาน โดยผูรับจางจะตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  ๓๐ วัน นบัถัดจากวันท่ีไดรับแจง  หากผูรับจางไมจัดการซอมแซมหรือ
ซอมแซมแลวแตไมเรียบรอย ผูรับจางยินยอมให  ปณท ริบหลกัประกันสัญญาจางตามขอ  ๑๐.๓.๕ หรือดําเนนิการ
อยางหน่ึงอยางใดตามที ่ปณท เห็นสมควร  
   ๑๖.๓ การกอสรางรายน้ี ผูรับจางตองทําทุกอยางตามแบบแปลนแผนผัง  รายการและเง่ือนไข      
ทุกประการ และผูรับจางตองจัดสรางโรงงานและหาเคร่ืองมอืเคร่ืองใชกับส่ิงของทุกอยางท่ีจําเปนดวยทุนทรัพยของ   
ผูรับจางเอง ผูรับจางตองทําการทั้งหมดดวยฝมอืชางท่ีประณีต        
   ผูรับจางตองมีผูควบคุมงานท่ีมีความรูในการกอสรางประจําอยูในท่ีท่ีกอสรางตลอดเวลา  และถา     
ผูควบคุมงานเปนคนตางดาวท่ีไมรูภาษาไทย ผูรับจางตองจัดใหมีผูประสานงานประจําอยูในสถานที่กอสรางตลอดเวลา 
ถา ปณท ก็ด ีหรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ด ีเห็นวาตัวแทนผูควบคุมงานหรือคนงานใดไมมคีวามสามารถในงาน
นั้น  ๆเพียงพอ เม่ือส่ังใหเปล่ียนผูรับจางตองเปล่ียนใหใหมทันท ี
   ๑๖.๔ ในระหวางดําเนินการกอสราง หาก ปณท มีงานอื่น  ๆเชน งานติดตั้งระบบเคร่ืองปรับอากาศ 
งานติดต้ังระบบประปา ระบบสายลอฟา หรือ ฯลฯ เขามาดําเนินการติดต้ังไปพรอมกับการกอสรางอาคารดวยแลว  
ผูรับจางจะตองใหความสะดวกและความรวมมอืยินยอมใหดําเนินการไดโดยไมบิดพล้ิวหรือบายเบ่ียง และหากในกรณี
ที่การติดตั้งของงานระบบตาง  ๆนั้น ขณะดําเนนิการไดกระทําเฉพาะเทาที่จําเปนตองกระทํา เชน เจาะผนังหรือเจาะ
พ้ืนเปนตน ซ่ึงมิไดกระทําใหเกิดการชํารุดเสียหายเกินกวาลกัษณะของงานท่ีจะตองกระทําแลว  ยอมเปนหนาท่ีของ 
ผูรับจางจะตองรับผิดชอบซอม ตกแตงตรงบริเวณท่ีงานระบบตาง ๆ  น้ันไดกระทําไป โดยไมมีสทิธิจะฟองรองหรือเรียก
คาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ท้ังสิ้น   
   ๑๖.๕ การพิจารณาอนุมัติใชวัสดุ  ปณท จะพิจารณาใหใชวัสดุตามท่ีกําหนดในรายการสัญญาจาง  
เปนหลกักอน ทั้งนี ้เพ่ือความรวดเร็วในการดําเนินงาน อยางไรก็ตาม ผูรับจางสามารถขอใชวัสดุเทียบเทาได  หากมี
เหตุผลความจําเปน 
   เหตุผลในการขอใชวัสดุเทียบเทา เชน วัสดุตามรายการสญัญาเลกิผลติไมมจํีาหนายในทองตลาด
ทั่วไป หรือไมมีจําหนายในทองท่ีท่ีกอสราง  ทั้งน้ี ตองพิจารณาคุณภาพของวัสดุท่ีขอเทียบเทาดวย  หากคุณภาพ
ใกลเคียงกับวัสดุท่ีกําหนดในรายการสัญญาจางและยอมรับได ปณท จะพิจารณาเปรียบเทียบราคาโดยยึดหลัก ปณท 
ตองไมเสยีเปรียบ 
   กรณีผูรับจางขอใชวัสดุเทียบเทาโดยไมช้ีแจงเหตุผล ปณท จะแจงใหผูรับจางช้ีแจงเหตุผลในการขอ
ใชวัสดุเทียบเทากอน หากผูรับจางไมช้ีแจงเหตุผล ปณท จะยืนยันใหผูรับจางใชวัสดุตามรายการสัญญาจาง  

๑๗. การทําสญัญาจางจะใชสัญญาแบบปรับราคาได  
   โดยไดกําหนดประเภทของงานกอสราง สตูรและวิธีการคํานวณแนบมาพรอมเง่ือนไขน้ีแลว 

๑๘. สญัญาจางแบบปรับราคาไดจะใชกับงานกอสรางทุกประเภท  
   รวมถึงงานปรับปรุงและซอมแซมซ่ึงเบิกจายคางานในลักษณะเปนหมวดคาครุภัณฑ  ท่ีดิน และ
สิ่งกอสราง หมวดเงินอุดหนนุและหมวดรายจายอ่ืนท่ีเบิกจายในลักษณะคาท่ีดินและสิ่งกอสราง  การกําหนดการเบิก
จายเงินคางานวาจะอยูในลกัษณะใดน้ัน ปณท เปนผูกําหนดและผูรับจางจะโตแยงใด ๆ ไมไดท้ังส้ิน 

๑๙. การขอเงินเพิ่มคางานกอสรางตามสัญญาจางแบบปรับราคาไดนี ้
   เปนหนาที่ของผูรับจางท่ีจะตองเรียกรองภายในกําหนด ๙๐ วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางไดสงมอบงาน
งวดสดุทาย หากพนกําหนดน้ีไปแลว ผูรับจางไมมสิีทธิท่ีจะเรียกรองเงินเพ่ิมคางานกอสรางจาก ปณท ไดอีกตอไป และ 
 



-๑๒- 

ในกรณีท่ี ปณท จะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจางให ปณท ท่ีเปนคูสัญญาจางรีบเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือให
หักคางานของงวดตอไป หรือใหหักเงินจากหลกัประกันสัญญา แลวแตกรณี 

๒๐. การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิคาจาง 
   ในกรณีท่ีมีการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินใหแกบุคคลอื่น เม่ือมีการบอกกลาวการโอนให ปณท 
ทราบแลว ปณท จะไมแจงความยินยอมการโอนสทิธิเรียกรองใหผูโอนและผูรับโอนทราบเปนลายลกัษณอักษรทั้งนี้  
การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงิน  ใหโอนไดเฉพาะธนาคารหรือสถาบันการเงินหรือ กลุมธุรกิจทางการเงินโดยมี
ธนาคารเปนบริษัทแม เทาน้ัน 
   หากผูรับจาง (ผูชนะการประมูลราคา) เอางานท้ังหมดหรือสวนใดสวนหน่ึงของงานจางน้ีไปให ผูรับ
จางชวงอีกทอดหน่ึง โดยมิไดรับอนุมติัเปนหนังสอืจากผูวาจาง ถือวาผิดสญัญาจางและผูวาจางมีสทิธิบอกเลิกสัญญาได
ทันทีโดยมิตองบอกกลาวลวงหนากอน  

๒๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ๒๑.๑ ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ประกาศ หรือระเบียบที่เกี่ยวของกับ  ความ
ปลอดภัย อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอมในการทํางาน และกฎหมายอื่นที่ตอเนื่องและเกี่ยวของ 
   ๒๑.๒ การดําเนนิงานดานความปลอดภัยในการทํางาน ผูรับจางจะตองเสนอรายชื่อเจาหนาที่
ความปลอดภัยในการทํางานหัวหนางาน/ระดับบริหาร/ระดับเทคนคิ/ระดับเทคนคิชั้นสูง/ระดับวิชาชพี พรอม
ใบรับรองผานการฝกอบรมหลกัสตูรเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานจากกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน 
กระทรวงแรงงาน (หรือใบปริญญาบัตรกรณเีจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับวิชาชพี ) ให ปณท 
ภายใน ๑๕ วัน นบัจากลงนามในสญัญากรณขีองสญัญาจางทําการกอสราง  จะตองแตงตั้งเ จาหนาที่ความ
ปลอดภัยในการทํางานทําหนาที่รับผิดชอบความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดลอมในการทํางาน ตลอด
ระยะเวลาที่มกีารทํางานจนแลวเสร็จ  และเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานตองอยูปฏิบัติงานประจํา  ณ 
สถานที่กอสราง     
   ทั้งนี ้ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลกัเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 
 
                                                           ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
                                                           บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 


